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einde schooljaar
checklist voor jou

In deze checklist zie je in één oogopslag wat dringend is en wat
eventueel ook nog kan wachten.

Rood: Must-do’s. Dit moet écht af voor de vakantie.

Oranje: Heel fijn als dit lukt, maar er is geen man overboord 
als het niet lukt.

Groen: Bonus/ lange termijn. 
Heerlijk als het lukt, maar mag ook na de vakantie.



Plannen maken en materialen klaarleggen voor de allerlaatste
schooldag
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Administratie &
Overdracht

Laatste observaties doen en registreren in het leerlingvolgsysteem

Rapporten helemaal afmaken

Warme overdracht plannen en uitvoeren met de leerkracht van
groep 3

Warme overdracht doen naar de nieuwe collega (voor de
instromers/doorschuivers)

Op de allerlaatste dag: je out-of-office e-mail beantwoorder
instellen
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Speelgoed sorteren (Tip: laat de kinderen helpen! Gooi daarna
meteen het kapotte speelgoed weg)

Puzzels controleren op missende stukjes

Bouwhoek inspecteren: plastic voertuigen/poppetjes in een sopje
schoonmaken en de kapotte blokken weggooien 

Verfbord, verfpotjes en lijmpotjes grondig afwassen

Scharen en lijmpotjes checken: uitgedroogde lijm weggooien en de
scharen controleren of ze nog knippen

Verkleedkleding, poppenbed-dekentjes en knuffels (laten) wassen

Klas opruimen &
Schoonmaken
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Kasten in de klas uitmesten en een doekje erdoorheen halen

De verschillende speel- en leerhoeken netjes opruimen

Portfolio's compleet maken en vullen met de laatste mooie werkjes

Bedankje regelen voor de hulpouders: biebouders, luizenmoeders, etc.

Klas opruimen &
Schoonmaken
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De fijne extra's 

Digitaal opruimen: gooi oude downloads weg en orden je computer
mappen voor volgend jaar

Globaal nadenken over de inrichting van de klas en de hoeken
voor na de zomer

Naamkaartjes voor het nieuwe schooljaar maken

Nieuwe materialen labelen

Het welkomstbericht alvast klaarzetten voor het ouderportaal
voor na de zomer

stenen en kiezels in verschillende maten
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